FORMAZIONE DELL’ELENCO FORNITORI DI SERVIZI DI ARCHITETTURA
ED INGEGNERIA PER INARCASSA

FAQ

D.: Non trovo i format per compilare la domanda di iscrizione
R.: Tutti i format sono scaricabili dal sito di Inarcassa e dal forum di
Inarcommunity

D.: E’ possibile iscriversi all’Elenco Fornitori nella forma di “Associazione Temporanea di
Professionisti”?
R.: No

D.: A quale indirizzo posso trasmettere la domanda di iscrizione e gli allegati?
R.: all’indirizzo: contratti@pec.inarcassa.org

D.: [ documenti trasmessi in via telematica devono essere accompagnati da domanda
sottoscritta con firma digitale?

R.: No, ¢ sufficiente la scansione della domanda firmata e dei documenti
allegati, purché accompagnati dalla scansione anche di un documento di
riconoscimento in corso di validita

D.: Riguardo alle schede da compilare circa gli incarichi eseguiti, cosa si intende per
“natura del servizio”?

R.: Si intende I’oggetto dei lavori cui si riferisce la prestazione, ad es. “Lavori di
riqualificazione dell’immobile sito in Roma alla via XY™

D.: Riguardo alle schede da compilare circa gli incarichi eseguiti, cosa si intende per
“attivita eseguite, connesse e conseguenti’’?

R.: Si intendono tutte quelle attivita di carattere amministrativo che sono state
necessarie per eseguire I’incarico, come ad es. le ricerche presso pubblici Uffici

D.: E’ possibile inserire righe ulteriori nelle schede, ove non fossero sufficienti quelle
presenti?

R.: Si, ¢ possibile inserire ulteriori righe ma non ulteriori colonne

D.: Qual e il limite temporale da considerare utile ai fini della descrizione degli incarichi
eseguiti?
R.: E’ da considerare utile un arco di tempo riferito agli ultimi cinque anni

D.: C’e una soglia minima di importo riguardo le attivita da elencare nelle schede?
R.: No

D.: L’importo da indicare si riferisce a quello dei lavori o al compenso percepito?
R.: Al compenso percepito per la prestazione
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D.: Qualora la parcella si riferisca a piu servizi globalmente, come indicare l'importo del
singolo servizio?

R.: Andra indicato, per ciascun servizio, un importo il piu possibile conforme
alla prestazione eseguita

D.: Nell'indicazione della Committenza privata deve essere genericamente esposta la dicitura
"privato” o la specifica del cliente o della ragione sociale?

R.: Andra indicata la specifica del cliente o della ragione sociale

D.: Puo, un lavoratore dipendente, chiedere |’iscrizione nell ’Elenco?

R.: In base alle condizioni dettate dall’ Avviso, in particolare alla lettera h), non
possono presentare domanda coloro che svolgono I’attivita libero professionale
in via non esclusiva

D.: La data di consegna da indicare sulle schede si riferisce a quella in cui l'incarico e stato
completato? E se [’incarico é in corso di esecuzione?

R.: Si. Qualora I’incarico sia in corso di esecuzione, si deve utilizzare 1l campo
“Altro”

D.: La trasmissione della domanda puo avvenire tramite Raccomandata?

R.: Si, ma ¢ preferibile la PEC

D.: La scheda di domanda in excel impedisce la compilazione per professionisti iscritti ai
relativi anni dopo il 1990?

R.: No, in quanto non ci sono limiti di anzianita. Si prega di riprovare
utilizzando 1 files attualmente pubblicati sul sito e sul Forum di Inarcommunity.

D.: Se dello Studio associato fa parte un professionista che non svolge I’attivita professionale
in via esclusiva, e possibile l’iscrizione all’Elenco dello Studio?

R.: Si, a condizione che il legale rappresentante dello Studio Associato svolga
’attivita libero professionale in via esclusiva

D.: Come si accede ad Inarcommunity?
R.: L’accesso ad Inarcommunity ¢€ riservato agli iscritti ad Inarcassa On Line che
ne fanno esplicita richiesta.

D.: Nella voce “Progettazione di impianti tecnologici” si puo intendere ricompresa la rete di
pubblica fognatura?

R.: Si

D.: Qualora la domanda venga presentata da una Societa di Ingegneria, nelle schede dei
servizi eseguiti possono essere inseriti i servizi svolti dal Direttore Tecnico e Amministratore
della Societa come singolo professionista (con p. iva personale) prima della formazione della
Societa?

R.: Si



D.: E’ possibile omettere la committenza privata in osservanza della salvaguardia per la
legge sulla privcy?

R.: Per omettere I’indicazione della committenza privata deve esistere fra le parti
un accordo formale di riservatezza. In ogni caso va indicata la natura del privato
(esercizio commerciale tipo: supermercato/agenzia di servizi/ ecc. )

D.: Perché i curriculum richiesti riguardano gli ultimi cinque anni anziché dieci, come
prescrive la normativa pubblica?

R.: Perché la scelta ¢ stata fatta in ossequio all’autonomia delle Casse
Professionali privatizzate, le quali sono state escluse dall’applicazione della
disciplina pubblicistica in virtu della L. 201/08.

D.: Per “Collaudo” si intende la dichiarazione di conformita e collaudo finale dei lavori?
R.: Si intende 1l collaudo tecnico-amministrativo in corso d’opera e finale

D.: Per lavori di Progettazione Architettonica, per i Beni Culturali si intendono solo i lavori
afferenti edifici soggetti al cd. ‘“Vincolo Monumentale” o anche quelli in ‘“Vincolo
Ambientale”?

R.: Si intendono entrambi

D.: Cosa si intende per ‘“Progettazione strutturale” e varie “Progettazioni Strutturali
specifiche”?

R.: La categoria generale ¢ stata predisposta per 1 professionisti che hanno svolto
attivita di progettazione in tutte le sottocategorie.

Le sottocategorie, invece, sono state predisposte per 1 professionisti specializzati
in un singolo settore

D.: E’ indispensabile presentare una scheda curriculum per ciascuna attivita per la quale si
chiede [’iscrizione?

R.: Si, ¢ indispensabile allegare la scheda relativa all’esperienza pregressa

D.: E’ necessario essere in possesso della PEC per presentare la domanda?
R.: La PEC ¢ obbligatoria per tutti 1 liberi professionisti

D.: Sono una libera professionista con p.iva, tuttavia mi trovo nella situazione di collaborare
esclusivamente con uno studio di ingegneria, per il quale ho realizzato diversi progetti.
Chiedo se posso inoltrare la domanda per iscrivermi all'elenco e, in caso di risposta
affermativa, cosa devo inserire alla voce "importo" nell'elenco dei lavori effettuati, visto che
io percepisco uno stipendio mensile fisso indipendentemente dal numero di progetti
realizzati?

R.: Nel campo importo deve indicare i compensi fatturati

D.: Le prestazioni di Direzione Lavori in interventi di restauro vanno messe insieme alla
progettazione o nel foglio di DIREZIONE LAVORI E PROJEC MANAGMENT precisando
che si tratta d'interventi su Beni Culturali ?

R.: Nel foglio Direzione Lavori, precisando nell’ultimo campo “Altro” che si
tratta di intervento su Beni Culturali



D.: E’ obbligatorio scrivere I'importo dei lavori?
R.: L’importo da indicare nel secondo campo della scheda ¢ relativo ai compensi
percepiti

D.: Gli incarichi eseguiti devono essere esclusivamente pubblici o possono essere anche di
natura privata?

R.: Gli incarichi possono essere commissionati sia da un soggetto pubblico che
da un soggetto privato

D.: In quale formato vanno spediti i files con la PEC?
R.: Preferibilmente, nel formato .xIs

D.: La domanda deve essere presentata in carta da bollo?
R.: No

D.: Qualora il professionista operi in uno Studio associato con altri professionisti non iscritti
a Inarcassa (ad es. geologi) come bisogna procedere nella compilazione del format per
professionisti associati?

R.: L’iscrizione all’Elenco dello Studio associato € possibile solo a condizione
che il legale rappresentante sia un Ingegnere o un Architetto che svolge I’attivita
libero professionale in via esclusiva. In tal caso, gli altri campi dovranno essere
compilati manualmente e la scheda trasmessa in .pdf

D.: Se di un lavoro é stata fatta sia la progettazione, sia la direzione lavori sia il
coordinamento sicurezza in fase di progettazione ed esecuzione, il medesimo lavoro deve
essere inserito rispettivamente nelle schede servizi riferite alla progettazione architettonica,
responsabile dei lavori e coordinamento sicurezza?

R.: Si

D.: Nell'ambito della compilazione delle schede dei servizi eseguiti, alla voce "Committenza"”
va inserito il nominativo del committente finale o della persona che ha commissionato
l'incarico e che ha saldato i compensi per i servizi offerti?

R.: Nel campo committenza va indicato il committente finale; nel campo “Altro”

vanno indicati eventuali ulteriori elementi, quali ad es. le collaborazioni

D.: Riguardo alle schede da compilare circa gli incarichi eseguiti (ovviamente a nome dello
Studio Associato), per ogni incarico e indispensabile compilare anche la scheda relativa alle
"attivita eseguite, connesse e conseguenti?

R.: Non necessariamente (solo laddove siano state effettivamente svolte)

D.: E' possibile allegare anche il curriculum vitae di ogni professionista associato allo
studio?

R.: Non occorre

D.: E’ possibile od opportuno allegare altro materiale, oltre quello indicato?

R.: NO



D.: I lavori svolti possono includere prestazioni concluse nel 2005?

R.: Si, tutto il 2005

D.: Se non esiste un legale rappresentante dello Studio Associato, e possibile [’iscrizione
all’Elenco ?

R.: Si, ma andra comunque indicato un referente responsabile dei rapporti
inerenti I’Elenco

D.: Tra i servizi richiesti e citata la voce Progettazione distinta per la
parte architettonica, strutturale, in c.a., in legno etc.. mentre la Direzione
Lavori e citata in un 'unica voce.

Se un professionista ha eseguito, ad esempio, la Progettazione e D.L
strutturale  di  uno  stesso  cantiere  deve  considerare tutto  nella  voce
"Progettazione  strutturale” o scindere le due mansioni nelle due diverse
categorie?  Nella  seconda  ipotesi, pero, nmella voce  "Direzione  Lavori"
finirebbero  indistinti i  servizi  svolti  riguardanti le  varie  tipologie
costruttive che nella voce "Progettazione" erano separati tra loro

R.: Devono essere scisse. Per la progettazione vanno distinti i relativi ambiti. Per
la D.L. in un’unica voce

D.: L'invio tramite posta PEC sostituisce del tutto la presentazione cartacea e quale e l'ora di
scadenza di tale presentazione?

R.: Si. La PEC puo essere spedita entro le ore 23.59 del 22/11/2010; altre forme
di presentazione, invece, dovranno tener conto che 1’orario di ricevimento
dell’Ufficio Protocollo termina alle ore 13.00 dei giorni feriali, ed il sabato ¢
chiuso

D.: Nella dizione “impianti tecnologici” rientrano gli impianti idrotermosanitari ?
R.: Si

D.: Come posso accedere al link per richiedere [’iscrizione all’Elenco ?
R.: Attualmente, gli strumenti per presentare la domanda sono la PEC ed i
tradizionali canali postali

D.: Perché la scheda “Attivita connesse e conseguenti alle precedenti” si ripete ?
R.: Trattasi di modulistica aggiuntiva

D.: Sipossono inserire gli stessi progetti per piu categorie?
R.: No

D.: E’ possibile sbloccare il file sulla domanda per professionisti associati poiché non ci
sono abbastanza campi per inserire tutti i professionisti ?

R.: No., pero si possono utilizzare piu moduli

D.: Se non esiste un legale rappresentante dello Studio Associato, e possibile [’iscrizione
all’Elenco ?

R.: Si, ma andra comunque indicato un referente responsabile dei rapporti
inerenti I’Elenco



D.: Cosa si intende per “Responsabile dei lavori”?

R.: E’ la figura prevista dal D.Lgs. 81/08

D.: La nostra Societa non possiede ancora un indirizzo di posta elettronica certificata, lo
possiedono pero il presidente e il legale rappresentante, é possibile inviare la domanda di
iscrizione della Societa attraverso l'indirizzo PEC di uno dei due soggetti precedentemente
indicati?

R.: Si

D.: volendo utilizzare la trasmissione con la P.E.C., chiedo se e possibile farlo non essendo
in possesso di firma digitale

R.: Si. Alleghi comunque un documento di riconoscimento in .pdf oltre 1 afirma
scannerizzata

D.: nella compilazione delle schede di curriculum possono essere inseriti anche incarichi
in corso di esecuzione e non ancora fatturati?

R.: Si, facendone menzione nel campo “Altro”



