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L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI PULIZIA DELLE PARTI C OMUNI, 
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PROPRIETA’ DI INARCASSA SITI NELLA REGIONE LOMBARDI A – GAP 18/13 
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Codice Identificativo di Gara (C.I.G.):   513618411F 
RUP: Ing. Mauro Raschielli c/o Inarcassa 
 
 
PREMESSA 
 
Inarcassa, Associazione di diritto privato ai sensi del D.L.vo 509 del 30/06/1994, intende 
espletare la procedura in oggetto secondo le modalità e i termini descritti nel bando di gara e 
nel presente Disciplinare. 
Il  testo integrale del bando ed i relativi allegati sono pubblicati sul sito istituzionale di 
Inarcassa: www.inarcassa.it.. 
Inarcassa si riserva la facoltà di procedere all’esperimento della gara ed all’aggiudicazione del 
servizio anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che la stessa sia considerata 
idonea dal punto di vista tecnico ed economico. 
La pubblicazione del bando di gara e del presente disciplinare, la partecipazione alla gara e la 
formulazione della graduatoria con proposta di aggiudicazione operata dalla Commissione 
giudicatrice dell’esperimento di gara, non comportano per Inarcassa alcun obbligo di 
aggiudicazione né, per i Concorrenti alla gara, alcun diritto a qualsivoglia prestazione e 
obbligo da parte di Inarcassa stessa, la quale, al riguardo, si riserva piena facoltà di 
sospendere, modificare e annullare l’esperimento di gara e/o di non aggiudicarla, in 
qualunque momento e qualunque sia lo stato di avanzamento delle relative procedure, senza 
che i Concorrenti possano esercitare nei suoi confronti alcuna pretesa, né avanzare alcuna 
ragione o azione, a titolo risarcitorio o di indennizzo. 
In particolare, Inarcassa non è tenuta a corrispondere compenso alcuno, per qualsiasi titolo o 
ragione, ai Partecipanti alla gara per le offerte presentate. 
Con la presentazione della propria domanda per la partecipazione alla gara i Concorrenti 
accettano integralmente il bando, il presente disciplinare e il loro contenuto. 
 
 
 
1 OGGETTO 

Servizio di pulizia delle parti comuni (interne ed esterne), rotazione sacchi ed esposizione 
rifiuti dei seguenti complessi immobiliari: 

• Milano, Via Frigia 27 

• Brescia, Via Orzinuovi 111 

• Segrate, Centro Direzionale Milano Oltre, Palazzo Cimabue 

• Cernusco Sul Naviglio, Centro Direzionale Summit 

• Agrate Brianza, Centro Direzionale Colleoni, Palazzi Sirio e Taurus 

• Milano, Via Albricci 10 

• Milano, Via Paolo Da Cannobio 33 

Per l’immobile in Brescia, Via Orzinuovi 111, è previsto anche il servizio di giardinaggio.  

Per l’immobile di Milano, Via Paolo Da Cannobio 33, il servizio non sarà operativo dalla data 
di decorrenza del contratto ma potrà essere avviato, a richiesta  della stazione appaltante, in 
tempi successivi. 

La stazione appaltante si riserva la facoltà di ridurre, in tutto o in parte, le prestazioni presso 
uno o più immobili con conseguente, proporzionale, riduzione del compenso. Qualora tutti gli 
immobili fossero ceduti e/o cartolarizzati, il contratto sarà rescisso di diritto.  
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L’esecuzione dei predetti servizi avrà la durata pari a 36 (trentasei) mesi, decorrenti dalla data 
di presa in carico delle attività da parte dell’Impresa. Per il dettaglio dei servizi si richiama il 
Capitolato Speciale. 
 
Importo a base di gara: € 495.990,00 al netto di IVA oltre € 5.010,00 a titolo di oneri per la 
sicurezza, non soggetti a ribasso, per l’intero periodo. 
 
Le condizioni, i requisiti, le specifiche tecniche, le modalità ed i termini ai quali dovrà 
rispondere la prestazione di detti servizi sono stabiliti, oltre che nel bando di gara e nel 
presente Disciplinare, nello Schema di contratto e nel Capitolato speciale. 
 
2 CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE. 
 
2.1 Condizioni di partecipazione 
Rif.: punto III.2.1. del Bando di gara - Sono ammessi a partecipare alla presente procedura i 
soggetti individuati dall’articolo 34 del D. Lgs. n. 163/2006. 
I raggruppamenti temporanei ed i consorzi di cui all’art. 34, comma 1, lett. d) ed e) del 
D.lgs.163/2006 possono partecipare anche se non ancora costituiti, in conformità a quanto 
disposto dall’art. 37, comma 8 dello stesso decreto legislativo. In tal caso, tutta la 
documentazione di gara deve essere sottoscritta da tutte le Imprese che costituiranno il 
raggruppamento o consorzio e corredata dalla dichiarazione congiunta, o di ciascun associato, 
contenente l’impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, le imprese conferiranno 
mandato collettivo speciale con rappresentanza ad una di esse, qualificata come capogruppo, 
conformandosi a quanto previsto con riguardo ai raggruppamenti temporanei dalla vigente 
normativa in materia. 
In caso di aggiudicazione, i raggruppamenti temporanei saranno tenuti a costituirsi nelle 
forme previste dall’art.37, commi 13, 14, 15, 16 e 17 del D.Lgs. 163/2006. 
E’ vietata alla medesima Impresa, ivi comprese le Cooperative, la partecipazione contestuale 
in più di un raggruppamento temporaneo o Consorzio, nonché la partecipazione contestuale 
sia in qualità di Impresa singola che quale mandante o mandataria di raggruppamento 
temporaneo, ovvero quale aderente a Consorzi, pena l’esclusione di tutti i concorrenti 
partecipanti in violazione del predetto divieto.  
Per i consorzi si specifica quanto segue: 
• i consorzi tra società cooperative di produzione e lavoro, i consorzi tra imprese artigiane 

di cui all’art. 34, comma 1, lett. b) del D.lgs. n.163/2006 e i consorzi stabili di cui all’art. 
34, comma 1, lett. c) del D.lgs. n.163/2006 sono tenuti ad indicare per quali consorziati il 
consorzio concorre; questi ultimi dovranno produrre i certificati e/o le dichiarazioni, 
previste al successivo paragrafo 4.1, circa il possesso dei requisiti di carattere generale. A 
questi ultimi è fatto divieto di partecipare, in qualsiasi altra forma, alla medesima gara; in 
caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di 
inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale;  

• il consorzio dovrà inoltre produrre specifica elencazione di tutte le imprese consorziate 
costituenti il consorzio, alle quali è vietata la possibilità di partecipazione in maniera 
singola o associata (artt. 37, comma 7 e 36, comma 5 del D.lgs.163/2006); in caso di 
inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale;  

• i consorzi di concorrenti di cui all’art. 34, comma 1 lett. e) del D.lgs.163/2006 dovranno 
elencare le imprese consorziate costituenti il consorzio; per tali imprese è fatto divieto di 
partecipare alla gara in forma individuale o associata (art. 37, comma 7 del 
D.lgs.163/2006). 

E’ fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in forma individuale e 
contemporaneamente in forma associata (RTI, consorzi) ovvero di partecipare in più di un 
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RTI o consorzio, pena l’esclusione dalla gara dell’Impresa medesima e dei R.T.I. o Consorzi 
ai quali l’Impresa partecipa. 
 
Non è ammessa la partecipazione di concorrenti che si trovino tra loro in una delle situazioni 
di controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile. Saranno altresì esclusi dalla gara i 
concorrenti per i quali si accerti che le relative offerte sono imputabili ad un unico centro 
decisionale, sulla base di univoci elementi. 
 
2.2 Condizioni di partecipazione dei raggruppamenti temporanei di impresa e dei 
consorzi ordinari di concorrenti 
La partecipazione di imprese temporaneamente raggruppate o raggruppande (R.T.I.), nonché 
di consorzi ordinari di concorrenti, costituiti o costituendi, è soggetta alla disciplina di cui 
all’art. 37 del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i.. 
Per le imprese stabilite in altri Paesi membri dell’UE, è consentita la partecipazione nelle 
forme previste nei rispettivi Paesi di stabilimento. 
L'offerta dei concorrenti raggruppati o dei consorziati determina la loro responsabilità solidale 
ai sensi dell’articolo 37, comma 5, del D.Lgs. n. 163/2006. 
Ai sensi dell’articolo 37, comma 13, del D. Lgs. 163/2006, i concorrenti riuniti in 
raggruppamento temporaneo devono eseguire le prestazioni nella percentuale corrispondente 
alla quota di partecipazione al raggruppamento. 
 
Con riferimento ai requisiti di partecipazione, si precisa che: 
- I requisiti di cui al punto III.2.1. del Bando di gara, lett. a) e b),  dovranno essere 

posseduti, e le relative dichiarazioni rese, da tutte le imprese componenti il R.T.I. sia 
costituito sia costituendo; in caso di Consorzio costituendo ai sensi dell’art. 37, comma 8, 
del D.lgs. n.163/2006, da tutte le imprese che ne prendono parte; in caso di Consorzio 
ordinario di cui alla lettera e) dell’art. 34, D.lgs. n. 163/2006 la dichiarazione dovrà essere 
presentata dal Consorzio medesimo e da tutte le imprese consorziate; in caso di Consorzio 
di cui alle lettere b) e c) dell’art. 34, D.Lgs. n. 163/2006, la dichiarazione dovrà essere 
presentata dal Consorzio medesimo e dalle Imprese che con esso partecipano alla presente 
procedura; 

- il requisito minimo in merito al fatturato globale di cui al punto III.2.2, lett. a) del Bando 
di gara dovrà essere posseduto, in caso di RTI (costituito o costituendo) o Consorzio, 
cumulativamente per l’intero 100%; la relativa dichiarazione dovrà essere resa: da 
ciascuna impresa partecipante al RTI (costituito o costituendo), o nel caso di Consorzio, 
dal Consorzio stesso; 

- il requisito minimo di fatturato specifico di cui al punto III.2.2) lett. b) del bando di gara 
dovrà essere posseduto, in caso di RTI (costituito o costituendo) o Consorzio, 
cumulativamente per l’intero 100%; la relativa dichiarazione dovrà essere resa: da 
ciascuna impresa partecipante al RTI (costituito o costituendo), o nel caso di Consorzio, 
dal Consorzio stesso; 

- il requisito minimo inerente il possesso di un contratto per ciascun anno del triennio di cui 
al punto III.2.3 lett. a), del bando di gara, dovrà essere posseduto per intero da almeno 
un’impresa dell’RTI (costituito o costituendo) o dal Consorzio; 

- il requisito minimo di cui al punto III.2.3 lett. b) del bando di gara, dovrà essere 
posseduto: 
� rispetto al n. 1) dal Consorzio o almeno dall’Impresa capogruppo (per l’abbattimento 

della cauzione, tuttavia, il suddetto requisito dovrà essere posseduto da tutti i 
componenti della RTI); 

� rispetto al n. 2, dal Consorzio o da almeno una delle imprese dell’RTI;  
� rispetto al n. 3, dal Consorzio e da tutte le imprese dell’RTI. 

 
 



 

 5

 
 
2.3 Condizioni di partecipazione dei Consorzi stabili 
A pena di esclusione, la partecipazione di consorzi stabili di imprese, quali definiti 
dall’articolo 36 del D.Lgs. 163/2006, è consentita previa produzione, da unire alla 
documentazione amministrativa, dell’apposita delibera dei rispettivi organi deliberativi. 
A pena di esclusione, i Consorzi di cui all’articolo 34, comma 1, lett. b) e c) (per i soli fini di 
qualificazione soggettiva) del D. Lgs. n. 163/2006, sono tenuti ad indicare, in sede di 
domanda, per quali consorziati il Consorzio concorre. 
Si precisa che i requisiti di cui ai punti III.2.2 e III.2.3 del Bando di gara devono essere 
posseduti e comprovati dal Consorzio Stabile. 
Il Consorzio stabile di cui all’articolo 34 comma 1 lettera c) del D. Lgs. n. 163/06 può 
eseguire, fermo restando, il possesso dei requisiti di partecipazione richiesti in capo al 
Consorzio stesso, le attività in proprio. In tal caso, il Consorzio stabile non sarà tenuto ad 
indicare alcuna consorziata. È fatto divieto alle singole imprese consorziate di partecipare 
singolarmente, o in R.T.I. o in altro Consorzio alla presente procedura. 
 
 
2.4  Cause di esclusione dalla gara 
Non possono partecipare alla gara i Soggetti che si trovino in una o più delle seguenti 
situazioni di esclusione dalle procedure di affidamento di appalti pubblici, come previste 
dall'art. 38 del D. Lgs. n. 163/2006:  
a) che si trovino in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato preventivo, o nei 
cui riguardi sia in corso un procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni; 
b) nei cui confronti sia pendente un procedimento per l'applicazione di una delle misure di 
prevenzione di cui all'articolo 3 della legge 27 dicembre 1956, n. 1423, o di una delle cause 
ostative previste dall'articolo 10 della legge 31 maggio 1965, n. 575; l'esclusione e il divieto  
operano se la pendenza del procedimento riguarda:  
- il, titolare, nel caso di prestatore di servizio individuale; 
- i soci e/o il direttore tecnico, nel caso di società in nome collettivo; 
- i soci accomandatari e/o il direttore tecnico, nel caso di società in accomandita semplice; 
- gli amministratori muniti di poteri di rappresentanza e/o il direttore tecnico o il socio unico 
persona fisica, ovvero il socio di maggioranza in caso di società con meno di quattro soci, nel 
caso di altro tipo di società; 
c) nei cui confronti sia stata pronunciata sentenza di condanna passata in giudicato o emesso 
decreto penale di condanna divenuto irrevocabile oppure sentenza di applicazione della pena 
su richiesta, ai sensi dell'articolo 444 del codice di procedura penale, per reati gravi in danno 
dello Stato o della Comunità che incidono sulla moralità professionale; è comunque causa di 
esclusione la condanna, con sentenza passata in giudicato, per uno o più reati di 
partecipazione a un'organizzazione criminale, corruzione, frode, riciclaggio, quali definiti 
dagli atti comunitari citati all'articolo 45, paragrafo 1, della direttiva CE 2004/18; l'esclusione 
e il divieto operano se la sentenza o il decreto sono stati emessi nei confronti: 
- del titolare, nel caso di prestatore di servizio individuale; 
- dei soci e/o del direttore tecnico, nel caso di società in nome collettivo; 
- dei soci accomandatari e/o del direttore tecnico, nel caso di società in accomandita semplice; 
- degli amministratori muniti di poteri di rappresentanza e/o del direttore tecnico e/o del socio 
unico persona fisica ovvero del socio di maggioranza in caso di società con meno di quattro 
soci, nel caso di altro tipo di società o consorzio. 
In ogni caso l'esclusione e il divieto operano anche nei confronti dei soggetti cessati dalla 
carica nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara, qualora l'impresa non 
dimostri che vi sia stata completa ed effettiva dissociazione della condotta penalmente 
sanzionata; resta salva in ogni caso l'applicazione dell'articolo 178 del codice penale e 
dell'articolo 445, comma 2, del codice di procedura penale; l’esclusione e il divieto in ogni 
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caso non operano quando il reato è stato depenalizzato ovvero quando è intervenuta la 
riabilitazione ovvero quando il reato è stato dichiarato estinto dopo la condanna ovvero in 
caso di revoca della condanna medesima. Qualora siano state emesse le suddette sentenze nei 
confronti di soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente la data di pubblicazione del 
bando di gara, dovrà essere resa dichiarazione sostitutiva riportante l'indicazione di tali 
sentenze e gli atti e/o misure di completa ed effettiva dissociazione dalla condotta penalmente 
sanzionata posti in essere dall'impresa, adeguatamente documentabili a richiesta dalla stazione 
appaltante; 
d) che abbiano violato il divieto di intestazione fiduciaria posto all'articolo 17 della legge 19 
marzo 1990, n. 55; l’esclusione ha durata di un anno decorrente dall’accertamento definitivo 
della violazione e va comunque disposta se la violazione non è stata rimossa;  
e) che abbiano commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di 
sicurezza e a ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro, risultanti dai dati in possesso 
dell'Osservatorio; 
f) che, secondo motivata valutazione della stazione appaltante, abbiano commesso grave 
negligenza o malafede nell'esecuzione delle prestazioni affidate da Inarcassa, che bandisce la 
gara, o che abbiano commesso un errore grave nell'esercizio della loro attività professionale, 
accertato con qualsiasi mezzo di prova da parte della stazione appaltante; 
g) che abbiano commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi 
relativi al pagamento delle imposte e tasse, secondo la legislazione italiana o quella dello 
Stato in cui sono stabiliti; 
h) nei cui confronti, ai sensi del comma 1-ter del medesimo art. 38 del D. Lgs. n. 163/2006, 
risulti l’iscrizione nel casellario informatico di cui all’art. 7, comma 10, dello stesso decreto, 
per aver presentato falsa dichiarazione o falsa documentazione in merito ai requisiti e alle 
condizioni rilevanti per la partecipazione alle procedure di gara; 
i) che abbiano commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di 
contributi previdenziali e assistenziali, secondo la legislazione italiana o dello Stato in cui 
sono stabiliti; 
l) che non presentino la certificazione di cui all'articolo 17 della legge 12 marzo 1999, n. 68, 
salvo il disposto dell'art.38, comma 2, del D.Lgs. n. 163/2006; 
m) nei cui confronti sia stata applicata la sanzione interdittiva di cui all'articolo 9, comma 2, 
lettera c), del decreto legislativo dell'8 giugno 2001, n. 231, o altra sanzione che comporti il 
divieto di contrarre con la pubblica amministrazione, compresi i provvedimenti interdittivi di 
cui all'articolo 14 del D. Lgs. n. 81/2008; 
m-bis) nei cui confronti sia stata applicata la sospensione o la decadenza dell’iscrizione nel 
competente albo professionale o equipollente ai fini della posizione qualificatoria in appalti 
pubblici, per aver prodotto falsa documentazione o dichiarazioni mendaci risultanti dal 
casellario informatico; 
m-ter) che, pur essendo stati vittime dei reati previsti e puniti dagli art. 317 e 629 del codice 
penale aggravati ai sensi dell’articolo 7 del D.L. 13 maggio 1991, n. 152, convertito, con 
modificazioni, dalla legge 12 luglio 1991, n. 203, non risultino aver denunciato i fatti 
all’autorità giudiziaria, salvo che ricorrano i casi previsti dall’art. 4, primo comma, della legge 
24 novembre 1981, n. 689. Tale circostanza deve emergere dagli indizi a base della richiesta 
di rinvio a giudizio formulata nei confronti dell’imputato nell’anno antecedente alla 
pubblicazione del bando e deve essere comunicata, unitamente alle generalità del soggetto che 
ha omesso la predetta denuncia, dal Procuratore della Repubblica procedente all’Autorità di 
cui all’art. 6 del D. Lgs. n. 163/2006, la quale cura la pubblicazione della comunicazione sul 
sito dell’Osservatorio; 
m-quater) che si trovino, rispetto ad un altro partecipante alla medesima procedura di 
affidamento, in una situazione di controllo di cui all’art. 2359 del codice civile o in una 
qualsiasi relazione, anche di fatto, se la situazione di controllo o la relazione comporti che le 
offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale; 
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n) che alla data di presentazione dell'offerta si avvalgano di piani individuali di emersione di 
cui alla legge n. 383/2001, relativamente ai quali non si sia concluso il periodo di emersione, 
in applicazione del divieto di partecipazione a gare di appalti pubblici disposto dall'art. 1-bis 
della legge n. 383/2001, come sostituito dall'art.1 comma 2, della legge n. 266/2002; 
o) che non risultino in regola con i versamenti contributivi nei confronti di Inarcassa.  
 
Ai sensi del comma 1-bis dell’art. 38 del D. Lgs. n. 163/2006, le cause di esclusione di cui al 
presente articolo non si applicano alle società sottoposte a sequestro o confisca ai sensi 
dell’art. 12-sexies del decreto legge 8 giugno 1992, n. 306, convertito con modificazioni dalla 
Legge 7 agosto 1992, n. 356, o della Legge 31 maggio 1965, n. 575, e degli artt. 20 e 24 del 
decreto legislativo n. 159 del 2011 ed affidate ad un Custode o Amministratore giudiziario, 
limitatamente a quelle riferite al periodo precedente al predetto affidamento, o finanziario. 
I Concorrenti sono obbligati tassativamente ad attenersi a quanto stabilito dalla legge n. 
136/2010 e successive modifiche e integrazioni relativamente alla tracciabilità dei flussi 
finanziari. 
 
2.5 Divieti di partecipazione 
All’esperimento di gara di cui al presente disciplinare si applicano i seguenti divieti di 
partecipazione di cui alle disposizioni legislative e regolamentari rispettivamente sotto citate: 
- (art. 37, comma 7, del D. Lgs. n. 163/2006) è fatto divieto ai Concorrenti di partecipare alla 
gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di Concorrenti, ovvero di 
partecipare alla gara anche in forma individuale qualora abbia partecipato alla gara medesima 
in raggruppamento o consorzio ordinario di Concorrenti; 
- (art. 37, comma 9, del D. Lgs. n. 163/2006) è vietata l'associazione in partecipazione; salvo 
quanto disposto ai commi 18 e 19, è vietata qualsiasi modificazione alla composizione dei 
raggruppamenti temporanei e dei consorzi ordinari di Concorrenti rispetto a quella risultante 
dall'impegno presentato in sede di offerta. 
L’inosservanza di tali divieti comporta l’annullamento dell’aggiudicazione o la nullità del 
contratto, nonché l’esclusione dei concorrenti riuniti in raggruppamento o consorzio ordinario 
di concorrenti, concomitanti o successivi alle procedure di affidamento relative alla medesima 
gara. 
- concorrenti che si trovino fra loro in una delle situazioni di controllo di cui all'art. 2359 del 
codice civile: controllanti e controllate, oppure controllate con unicità di soggetto 
controllante; in tal caso si procederà all'esclusione dalla gara di tutti i Concorrenti che si 
trovino in dette condizioni; 
- concorrenti le cui offerte siano imputabili, sulla base di elementi univoci, ad unico centro 
decisionale: ad esempio, società che abbiano identità totale o parziale dei soggetti con poteri 
di legale rappresentanza. In ogni caso è riservato alla commissione di gara il potere di valutare 
forme atipiche di collegamento e di procedere all'esclusione dalla gara qualora le offerte siano 
riconducibili ad un unico centro decisionale, ritenendosi violati i principi di segretezza delle 
offerte e di tutela della concorrenza. In presenza di tali compartecipazioni si procederà 
all'esclusione dalla gara di tutti i Concorrenti che versino in dette situazioni (art. 34, comma 2, 
secondo periodo, del D. Lgs. n. 163/2006); 
- consorzi stabili di cui all'art. 90, comma 2, lett. h), del D. Lgs. n. 163/2006 e relativi 
consorziati: in presenza di tale compartecipazione si procederà all'esclusione dalla gara sia del 
consorzio, sia dei consorziati (art. 36, comma 5, del D.Lgs. n.163/2006). 
- i consorzi stabili sono tenuti ad indicare in sede di offerta per quali consorziati il consorzio 
concorre; a questi ultimi è fatto divieto di partecipare, in qualsiasi altra forma, alla medesima 
gara; è vietata la partecipazione a più di un consorzio stabile; in caso di violazione sono 
esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si 
applica l’articolo 353 del codice penale. 
 
 



 

 8

 
3 REQUISITI DI AMMISSIBILITA’ ALLA GARA 
Per partecipare alla gara i Concorrenti devono essere in possesso dei requisiti generali e di 
idoneità indicati di seguito. 
 
A) requisiti generali: 
insussistenza di qualsiasi delle cause di esclusione dalla partecipazione ad appalti pubblici di 
cui all’art. 38, comma 1, del D. Lgs. n. 163/2006; 
 
B) requisiti di idoneità professionale: 
Per partecipare alla presente procedura è necessario essere iscritti per attività inerenti il 
servizio oggetto di appalto nel Registro delle Imprese o in uno dei registri professionali o 
commerciali dello Stato di residenza se si tratta di uno Stato dell’UE, in conformità con 
quanto previsto dall’art.39, D.Lgs. 163/2006 e s.m.i.; 
 
C) requisiti di capacità economico-finanziaria: 
Pena l’esclusione dalla gara, ciascun concorrente (impresa singola/R.T.I./Consorzio) deve 
soddisfare, ai sensi della'rt. 41, comma 2,  del D. Lgs. 163/06 ed ai sensi di quanto stabilito 
nel Disciplinare di  gara, le seguenti condizioni: 
a) aver realizzato, cumulativamente nel triennio  2010/2011/2012 un fatturato globale non 
inferiore ad € 2.400.000,00 (duemilioniquattrocento/00), IVA esclusa; 
b) aver realizzato, in uno dei tre esercizi precedenti quello in corso alla data di pubblicazione 
del presente Bando, un importo relativo ai servizi effettuati nel settore oggetto di gara, pari  
almeno a due volte l’importo annuale posto a base di gara, ovvero pari ad almeno € 
334.000,00. 
 
D) requisiti di capacità tecnico-organizzativa: 
Per valutare la conformità ai requisiti, i concorrenti dovranno produrre, con dichiarazione 
sostitutiva di atto notorio sottoscritta dal legale rappresentante, ed inserendola nella busta 
contenente la documentazione amministrativa: 
a) l’elenco di eventuali servizi esclusivamente riferiti all’oggetto dell’appalto effettuati 
nell’ultimo triennio, in favore di Pubbliche Amministrazioni o privati. Tali servizi dovranno 
essere attestati mediante certificati rilasciati e vistati dalle Amministrazioni o dal privato; 
b) l’elenco di eventuali servizi esclusivamente riferiti all’oggetto dell’appalto effettuati 
nell’ultimo triennio in favore di privati; 
c) indicazione del numero medio annuo di dipendenti del concorrente ed il numero di dirigenti 
impiegati negli ultimi tre anni; 
d) l’elenco delle attrezzature, materiali ed equipaggiamento tecnico in dotazione (tipologia, 
marca e titolo di possesso) che si utilizzeranno per eseguire l’appalto. 
Inoltre, pena l’esclusione dalla gara, ciascun concorrente (impresa singola/R.T.I./Consorzio) 
deve soddisfare le seguenti condizioni: 
a)  avere avuto, nel triennio 2010/2011/2012, almeno tre singoli contratti (uno per anno) per 
servizi analoghi a quello oggetto della gara, ciascuno di valore annuo pari ad almeno € 
200.000,00 (duecentomila/00); 
 b) essere in possesso delle seguenti certificazioni: 
1) certificato UNI ISO 9001/2008, riferibile all’oggetto della prestazione del servizio ed in 
corso di validità. 
Le singole imprese concorrenti dovranno cartolarmente comprovare il possesso del sistema di 
gestione per la qualità, di cui alle norme della serie UNI EN ISO 9001/2000 certificato da 
organismo accreditato per il settore specifico, firmatario degli accordi di mutuo 
riconoscimento a livello europeo o internazionale, relativi all’accreditamento delle 
certificazioni del sistema di gestione per la qualità; 
2) certificato UNI ISO 14001:2004 (sistema di gestione per l’ambiente); 



 

 9

3) certificato BS OHSAS 18001:2007 (sistema di gestione della salute e sicurezza sul lavoro), 
Legge 81/08. 
Le certificazioni di cui sopra dovranno essere possedute dalle imprese partecipanti, con le 
modalità specificate nel presente Disciplinare - Capitolo 2 "Condizioni di partecipazione". I 
certificati dovranno essere inseriti nella documentazione amministrativa di gara ed avere 
validità riferita alla fase di esecuzione del contratto da stipulare. 
 
 
4 PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA DI PARTECIPAZIONE 
La domanda di partecipazione e tutti i documenti ad essa allegati, devono essere presentati a: 
Inarcassa - Via Salaria 229 - 00199 Roma – c/o protocollo generale. Il termine perentorio di 
presentazione della domanda è fissato alle ore 13,00 del giorno 22 luglio 2013, pena 
l’irricevibilità della domanda e comunque la non ammissione alla procedura. 
 
4.1 Il plico 
La domanda ed i suoi allegati dovranno essere contenuti, a pena di esclusione dalla gara, in 
un unico plico, il quale dovrà essere, sempre a pena di esclusione, chiuso e sigillato sui lembi 
di chiusura con striscia di carta incollata o nastro adesivo o con equivalenti strumenti idonei a 
garantire la sicurezza contro eventuali manomissioni prima della sua apertura in fase di gara 
senza che ne resti traccia visibile. 
Il plico dovrà essere confezionato nelle modalità di seguito espresse a seconda se l’Impresa 
partecipi singolarmente ovvero in RTI/Consorzio. 
 
Per le Imprese che partecipano singolarmente: 
Al fine della identificazione della provenienza del plico, questo dovrà recare all’esterno le 
indicazioni del mittente e cioè la denominazione o ragione sociale, l’indirizzo, il numero di 
telefono e di fax, nonché il timbro dell’offerente o altro diverso elemento univoco di 
identificazione. 
Il plico dovrà recare all’esterno la firma e/o sigla del legale rappresentante o del procuratore 
speciale all’uopo incaricato dell’Impresa offerente, nonché la seguente dicitura: “GARA 
EUROPEA A PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO DEL SE RVIZIO DI PULIZIA DELLE 
PARTI COMUNI, ROTAZIONE SACCHI ED ESPOSIZIONE RIFIU TI DEGLI IMMOBILI DI 
PROPRIETA’ DI INARCASSA SITI NELLA REGIONE LOMBARDI A – GAP 18/13” . 
Al fine di consentire ad Inarcassa l’espletamento delle necessarie attività di ricezione dei 
plichi, si precisa che in caso di invio mediante corrieri privati o agenzie di recapito 
debitamente autorizzati la dicitura “GARA EUROPEA A PROCEDURA APERTA PER 
L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI PULIZIA DELLE PARTI C OMUNI, ROTAZIONE SACCHI 
ED ESPOSIZIONE RIFIUTI DEGLI IMMOBILI DI PROPRIETA’  DI INARCASSA SITI NELLA 
REGIONE LOMBARDIA – GAP 18/13 ” , nonché la denominazione dell'Impresa concorrente 
dovranno essere presenti anche sull’involucro all'interno del quale lo spedizioniere dovesse 
eventualmente porre il plico contenente l’offerta. 
 
Per le Imprese che partecipano in R.T.I. o in Consorzio, costituiti o costituendi, e per i 
Consorzi Stabili: 
Al fine della identificazione della provenienza del plico, questo dovrà recare all’esterno le 
indicazioni del mittente e cioè la denominazione o ragione sociale, l’indirizzo, il numero di 
telefono e di fax, nonché il timbro dell’offerente o altro diverso elemento di identificazione: 
a) dell’Impresa mandataria e/o della/e Impresa/e mandante/i, sia in caso di R.T.I. già 

costituito che da costituirsi;  
b) di una delle imprese che intendono concorrere congiuntamente, in caso di consorzio non 

ancora costituito;  
c) del Consorzio, in caso di Consorzio costituito, anche Stabile. 
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Il plico dovrà recare all’esterno, la firma e/o la sigla del legale rappresentante o del 
procuratore speciale, all’uopo incaricato: 
a) della Impresa mandataria e/o della/e Impresa/e mandante/i, sia in caso di R.T.I. già 

costituito che da costituirsi;  
b) di una delle imprese che intendono concorrere congiuntamente, in caso di consorzio non 

ancora costituito;  
c) del Consorzio, in caso di Consorzio già costituito e di Consorzio Stabile. 
nonché la seguente dicitura: 
“GARA EUROPEA A PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO D EL SERVIZIO DI PULIZIA 
DELLE PARTI COMUNI, ROTAZIONE SACCHI ED ESPOSIZIONE  RIFIUTI DEGLI IMMOBILI DI 
PROPRIETA’ DI INARCASSA SITI NELLA REGIONE LOMBARDI A – GAP 18/13” . 
 
Al fine di consentire ad Inarcassa l’espletamento delle necessarie attività di ricezione dei 
plichi, si precisa che in caso di invio tramite corrieri privati o agenzie di recapito debitamente 
autorizzati la dicitura “GARA EUROPEA A PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO D EL 
SERVIZIO DI PULIZIA DELLE PARTI COMUNI, ROTAZIONE S ACCHI ED ESPOSIZIONE 
RIFIUTI DEGLI IMMOBILI DI PROPRIETA’ DI INARCASSA S ITI NELLA REGIONE 
LOMBARDIA – GAP 18/13” , nonché la denominazione dell'Impresa/RTI/Consorzio concorrente 
dovranno essere presenti anche sull’involucro all'interno del quale lo spedizioniere dovesse 
eventualmente porre il plico contenente l’offerta. 
 
* * * 
Il plico, sia se prodotto dall’Impresa che partecipi singolarmente sia se prodotto dalle Imprese 
che partecipino in RTI o Consorzio, già costituito o da costituirsi, sia dal Consorzio Stabile, 
potrà essere inviato mediante servizio postale, a mezzo di raccomandata con avviso di 
ricevimento, o mediante corrieri privati o agenzie di recapito debitamente autorizzati, ovvero 
consegnato a mano da un incaricato dell’impresa - soltanto in tale ultimo caso verrà rilasciata 
apposita ricevuta con l’indicazione dell’ora e della data di consegna - nelle giornate non 
festive dal lunedì al venerdì, dalle ore 9:00 alle ore 13:00, fino al termine perentorio sopra 
indicato. 
 
In ogni caso, l’invio del plico contenente l’offerta è a totale ed esclusivo rischio del mittente; 
restando esclusa qualsivoglia responsabilità di Inarcassa ove per disguidi postali o di altra 
natura, ovvero, per qualsiasi motivo, il plico non pervenga entro il previsto termine perentorio 
di scadenza all’indirizzo di destinazione. 
Per il rispetto del termine sopraindicato farà fede il timbro di arrivo apposto dall’Ufficio di 
protocollo dell’Amministrazione appaltante. Oltre il termine suddetto non sarà accettata alcun 
altro plico, anche se sostitutivo o aggiuntivo di altro precedente.  
Non saranno in alcun caso presi in considerazione i plichi pervenuti oltre il suddetto termine 
perentorio di scadenza, anche indipendentemente dalla volontà del concorrente ed anche se 
spediti prima del termine medesimo; ciò vale anche per i plichi inviati a mezzo raccomandata 
con avviso di ricevimento, a nulla valendo la data di spedizione risultante dal timbro postale 
dell’agenzia accettante. Tali plichi non verranno aperti e verranno considerati come non 
consegnati. 

 Al fine di accertare il corretto invio dei plichi, le Offerenti dovranno trasmettere, via 
e-mail all’indirizzo ufficio.contratti@inarcassa.it, una comunicazione di avvenuta 
trasmissione dell’offerta. 
 
5  COMPOSIZIONE DEL PLICO DI TRASMISSIONE 

 
All’interno del plico di trasmissione dovranno essere inserite, a pena di esclusione dalla gara, 
le due distinte buste sotto elencate (A- B), non trasparenti, chiuse, sigillate e controfirmate sui 
lembi di chiusura e riportanti la dicitura di seguito indicata per ciascuna busta: 
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5.1 – BUSTA A riportante la dicitura: “BUSTA A – Documentazione amministrativa e 
requisiti – GAP 18/13”  . Questa busta dovrà contenere, a pena di esclusione e richiamato 
quanto meglio specificato nei paragrafi “Avvertenze importanti” e “Cause di esclusione”, la 
seguente documentazione: 
 
A.1) DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA , redatta preferibilmente come da 
modello fornito, corredata da copia di documento di identità del/i sottoscrittore/i e così 
sottoscritta: 
 
A.1.1) in caso di partecipazione di impresa, concorrente in forma singola, la domanda di 
partecipazione deve essere sottoscritta dal Titolare dell’Impresa; 
A.1.2) in caso di partecipazione di Consorzio stabile, dal Legale Rappresentante del Soggetto 
concorrente; 
A.1.3) in caso di partecipazione di Raggruppamento Temporaneo già costituito, dal Soggetto 
mandatario, in nome e per conto dell’intero raggruppamento; in tal caso, ai sensi dell'art. 37, 
comma 15, del D.Lgs. n. 163/2006, dovrà essere inoltre prodotto: 

A.1.3.1) atto costitutivo e mandato collettivo speciale con rappresentanza, resi in forma di 
atto pubblico o di scrittura privata autenticata da notaio, che dovrà contenere 
espressamente le indicazioni di cui all'art. 37 del D. Lgs. n. 163/2006; 

A.1.4) in caso di partecipazione di Raggruppamento Temporaneo o di consorzi ordinari di 
concorrenti da costituirsi, dal Legale Rappresentante di ciascuno dei Soggetti componenti il 
costituendo raggruppamento; in tal caso, ai sensi dell'art. 37, comma 8, del D.Lgs. n. 
163/2006, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta da tutti i soggetti che 
costituiranno il raggruppamento e, inoltre, deve contenere l'indicazione dei soggetti che 
costituiranno il raggruppamento in caso di aggiudicazione e la specificazione del soggetto 
individuato come capogruppo, nonché la dichiarazione di impegno (modello tipo disponibile 
sul sito indicato) a conformarsi alla disciplina prevista dalla normativa vigente in materia di 
raggruppamenti e, in particolare, a conferire mandato collettivo speciale con rappresentanza a 
quello di essi qualificato come mandatario, il quale stipulerà il contratto in nome e per conto 
proprio e dei mandanti. Dovrà essere altresì evidenziata la persona fisica responsabile del 
coordinamento tra le varie Imprese. 
 
A.2) DICHIARAZIONE di possesso dei requisiti ex art. 38 D.Lgs. 163/06 ed altri stati e 
qualità, (redatta preferibilmente come da modello fornito) corredata a pena di esclusione da 
copia di documento di identità del/i sottoscrittore/i, attestante il possesso dei requisiti di 
ammissibilità alla gara ed all'insussistenza delle cause di esclusione, resa nella forma 
sostitutiva dell’atto di notorietà e così sottoscritta: 
A.2.1) in caso di partecipazione di Impresa singola o associata, la dichiarazione deve essere 

sottoscritta dal/dai Concorrente/i; 
A.2.2) in caso di partecipazione di  Consorzio stabile, dal Legale Rappresentante del 
Soggetto concorrente; 

A.2.3) in caso di partecipazione di Raggruppamento Temporaneo già costituito, da tutti i 
soggetti, mandatario e mandanti, che costituiscono il raggruppamento; in tal caso, ai sensi 
dell'art. 37, comma 13, del D.Lgs. n. 163/2006, dovrà essere inoltre prodotta: 

A.2.3.1) dichiarazione nella quale dovranno essere indicate le parti dell'appalto 
che saranno assegnate a ciascun componente in caso di aggiudicazione, le quali 
dovranno corrispondere alla quota percentuale di partecipazione al 
raggruppamento ai sensi di quanto previsto dall'art. 37, comma 13, del D.Lgs. 
n.163/2006. 

A.2.4) in caso di partecipazione di Raggruppamento Temporaneo da costituirsi, dal Legale 
Rappresentante di ciascuno dei Soggetti componenti il costituendo raggruppamento; in tal 
caso, ai fini dell'ammissibilità alla gara, la dichiarazione dovrà essere sottoscritta da tutti i 
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soggetti impegnati a costituire il raggruppamento e, inoltre, ai sensi dell'art. 37, comma 13, 
del D.Lgs. n. 163/2006, dovranno essere indicate le parti dell'appalto assegnate a ciascun 
componente in caso di aggiudicazione, le quali devono corrispondere alla quota percentuale 
di partecipazione al raggruppamento ai sensi di quanto previsto dall'art. 37, comma 13, del 
D.Lgs. n. 163/2006. 

 
Si richiama l’attenzione sulle dichiarazioni che devono rendere, relativamente alle 

lettere b) e C) dell’art. 38, D.Lgs. 163/06,  il titolare e il direttore tecnico, se si tratta di 
impresa individuale; i soci e il direttore tecnico se si tratta di società in nome collettivo, i soci 
accomandatari e il direttore tecnico se si tratta di società in accomandita semplice, gli 
amministratori muniti di poteri di rappresentanza e il direttore tecnico e il socio unico persona 
fisica, ovvero il socio di maggioranza in caso di società con meno di quattro soci, se si tratta 
di altro tipo di società, anche se cessati dalla carica nell’anno antecedente la pubblicazione del 
bando. 
 
A.3) DICHIARAZIONI  attestanti il possesso dei requisiti di carattere finanziario e tecnico-
organizzativi necessari per la partecipazione alla presente procedura, da effettuarsi all’interno 
della dichiarazione generale di possesso dei requisiti ex art. 38, D.lgs. 163/06. 
 
A.4) in caso di ATI, DICHIARAZIONE di impegno a costituire il raggruppamento 
temporaneo. 
 
A.5) AVVALIMENTO: in caso di avvalimento, la documentazione richiesta all’articolo 
“Avvalimento” del presente Disciplinare. 
 
A.6) Certificazione attestante la regolarità contributiva del/dei concorrente/i o dichiarazione 
sostitutiva. 
Nel caso di dichiarazione sostitutiva dovranno essere indicati altresì le relative posizioni INPS 
/ INAIL del/dei concorrente/i. 
 
A.7) idonea documentazione atta a dimostrare i requisiti di ammissibilità alla gara 
indicati al punto 3 del presente Disciplinare; 
 
A.8) Dichiarazione, una per ciascun soggetto partecipante, attestante il rispetto delle 
norme vigenti in ossequio alla Legge 136 /2010 (Norma sulla tracciabilità dei flussi 
finanziari). 
 
A.9) Per le Società, copia autocertificata del certificato della Camera di Commercio valido;  
 
A.10) Ricevuta che attesti l’avvenuto versamento della contribuzione prevista a favore 
dell’Autorità per la Vigilanza sui Contratti Pubblici di Lavori, Servizi e Forniture, utilizzando 
il codice CIG indicato in prima pagina. 
 
A.11) Cauzione provvisoria, pari al 2% del valore presunto dell'appalto e, pertanto, pari 
esattamente ad € 10.000,00. 
 

La Documentazione Amministrativa dovrà essere priva, a pena di esclusione dalla 
gara, di qualsivoglia indicazione (diretta e/o indiretta) all’Offerta Economica.  
 
In ordine alla veridicità delle dichiarazioni presentate circa il possesso dei requisiti di capacità  
tecnico-organizzativa Inarcassa procederà, con sorteggio pubblico, a verifiche, secondo 
quanto disposto dall’art. 48 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i. Tali verifiche saranno effettuate da 
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Inarcassa su un numero pari al 10% (dieci per cento) delle offerte presentate, arrotondato 
all’unità superiore.  
In particolare, ai fini della suddetta comprova, si procederà a richiedere ai Soggetti sorteggiati 
la presentazione, entro 10 (dieci) giorni dalla relativa richiesta, della documentazione indicata 
all’articolo sulla “Verifica dei requisiti” del presente Disciplinare. 
È fatta comunque salva la facoltà di Inarcassa di procedere a ulteriori verifiche circa la 
veridicità delle dichiarazioni presentate.  
 

 
5.2 - BUSTA B riportante la dicitura: “BUSTA B – Offerta Economica – Gap 18/13” .  
Questa busta dovrà contenere, a pena di esclusione e richiamato quanto meglio specificato nei 
paragrafi “Avvertenze importanti” e “Cause di esclusione”, l’offerta economica, composta dal 
ribasso percentuale sul prezzo posto a base di gara. 
 
L’offerta deve essere redatta come da modello “OFFERTA” presente fra gli allegati, e 
sottoscritta negli stessi modi indicati per formulare la domanda di partecipazione. 
 

Limitatamente ai raggruppamenti temporanei o Consorzi non ancora costituiti, ai sensi 
dell’articolo 37, comma 8, del decreto legislativo n. 163 del 2006, si ribadisce che l’offerta 
deve essere sottoscritta dai singoli associati o dai legali rappresentanti di tutti i soggetti che 
compongono il raggruppamento temporaneo. 
 

Offerta di prezzo (mediante ribasso percentuale unico). 
L’offerta è redatta mediante dichiarazione di ribasso percentuale sull’importo del 
corrispettivo posto a base di gara ovvero su € 495.990,00 con le seguenti precisazioni: 

 
a) il ribasso è indicato obbligatoriamente in cifre ed in lettere; 
b) in caso di discordanza tra il ribasso indicato in cifre e quello indicato in lettere prevale 
il ribasso percentuale indicato in lettere; 
c) qualora l’offerta sia indicata come di ribasso e sia preceduta dal segno negativo “-“ 
(meno), non si applica il principio algebrico del doppio negativo corrispondente al 
positivo e l’offerta viene considerata in ogni caso come di ribasso percentuale; 

d) il ribasso offerto si applica indistintamente a tutte le prestazioni che concorrono alla 
formazione dell’importo posto a base di gara; 

e) l’offerente deve indicare l’incidenza percentuale, sull’offerta,. degli oneri per la 
sicurezza intrinseci all’attività di impresa svolta. 

 
 
6 - PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE DELLA GARA 
 
Nella data che sarà  pubblicata nella pagina “Bandi” del sito www.inarcassa.it, presso la sede 
di Inarcassa, in Roma, il Presidente della Commissione nominata per l’aggiudicazione della 
gara dichiarerà aperta la seduta pubblica durante la quale si procederà alla verifica 
dell’integrità e  della tempestività della ricezione dei plichi pervenuti, nonché all’apertura dei 
plichi contenenti la documentazione e alla verifica del contenuto degli stessi. Nella medesima 
seduta il Presidente della Commissione provvederà alla verifica del contenuto della Busta A e 
all’effettuazione del sorteggio per le verifiche dei requisiti dichiarati ai sensi dell’art. 48 del 
D.Lgs. 163/2006 e s.m.i.. Al termine, il Presidente della Commissione procederà al sorteggio, 
ai sensi dell’art. 48, dei concorrenti che daranno sottoposti a verifica Qualora il numero delle 
offerte fosse tale da non consentire la conclusione delle operazioni sopra descritte in una sola 
seduta, la Commissione proseguirà i lavori nei giorni successivi.  
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Alle sedute pubbliche potrà assistere un Incaricato di ciascun Concorrente munito di apposito 
mandato di rappresentanza o procura speciale e/o documento attestante i poteri di 
rappresentare il Concorrente, recante altresì una copia del documento di identità proprio e di 
quello del rappresentato. 
La presente, quindi, vale anche come convocazione a detta seduta per i Concorrenti che 
intendono partecipare.  
 
Tramite pubblicazione sul sito istituzionale di Inarcassa verrà comunicata la data di apertura 
della Busta B, contenente l’offerta economica, che verrà eseguita  in seduta pubblica. In tale 
sede, verrà effettuata la verifica circa la presenza di offerte anormalmente basse secondo 
quanto previsto dall’art. 86 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i. In caso di anomalia, si procederà in 
base a quanto previsto al paragrafo “Subprocedimento di verifica delle offerte risultate 
anormalmente basse”.  
 
Risulterà aggiudicataria della gara il Concorrente che avrà offerto il maggior ribasso 
percentuale sull’importo a base di gara, pari ad € 495.990,00, fatto salvo quanto previsto 
riguardo alle offerte risultate anormalmente basse.  
 
Nell’ipotesi di esclusione dalla gara di un concorrente, il plico e le buste contenenti l’offerta 
verranno custoditi da Inarcassa nello stato in cui si trovano al momento dell’esclusione.  
 
7 -  INFORMAZIONI SULLA PROCEDURA 
 
7.1 Importo a base di gara 
L’importo stimato a base di gara, per l’intero triennio, è di €  495.990,00 IVA ed oneri per la 
sicurezza esclusi. 
 
7.2 Criterio di offerta 
La gara verrà aggiudicata con il criterio del prezzo più basso, determinato dal maggior ribasso 
percentuale sul prezzo a base di gara, ai sensi dell'art. 82 del D.Lgs. n. 163/2006, e 
valutazione dell’anomalia ai sensi dell’art. 86 del D.Lgs. 163/06. 
Qualora si verificasse la necessità di richiedere giustificativi, questa Stazione Appaltante 
dichiara di avvalersi, ai sensi dell’art. 88, comma 7, del D.Lgs. 163/06, della facoltà di 
procedere contemporaneamente alla verifica di anomalia delle migliori offerte, non oltre la 
quinta. 
 
 
7.3 validità dell’offerta 
L’offerta sarà valida per 180 giorni dalla data di scadenza della sua presentazione. 
 
 
8 - AVVALIMENTO 

 
In attuazione di quanto previsto all'art. 49 del D. Lgs. n. 163/2006, i concorrenti, singoli o 
consorziati o raggruppati o raggruppandi, possono dimostrare il possesso dei requisiti di 
carattere economico, finanziario e tecnico-organizzativo avvalendosi dei requisiti di altro 
soggetto. 
 
Il concorrente può avvalersi di una sola impresa ausiliaria per ciascun requisito o categoria. 
Il concorrente e il soggetto ausiliario sono responsabili in solido nei confronti della stazione  
appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del contratto. 
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Non è consentito, a pena di esclusione, che del medesimo soggetto ausiliario si avvalga più di 
un concorrente e che partecipino alla gara sia il soggetto ausiliario sia il soggetto che si avvale 
dei requisiti. 
 
Ai fini di quanto sopra, deve essere fornita, a pena di esclusione dalla gara, tutta la 
documentazione prevista dall'art. 49, comma 2, del D.Lgs. n. 163/2006, e in particolare: 
 
� dichiarazione, resa dal legale rappresentante del Concorrente avvalitore ai sensi 
dell’art. 46 del D.P.R. n. 445/2000 e corredata da fotocopia del documento di identità in 
corso di validità del sottoscrittore, con la quale lo Stesso specifica i requisiti tecnici e/o le 
risorse per cui intende ricorrere all’avvalimento ed il Soggetto di cui intende avvalersi per 
il possesso di tali requisiti tecnici e/o risorse, ai fini della partecipazione alla gara; 
� dichiarazione, resa dal legale rappresentante del Soggetto ausiliario, resa ai sensi 
dell’art. 46 del D.P.R. n. 445/2000 e corredata da fotocopia del documento di identità in 
corso di validità del sottoscrittore, con la quale lo Stesso: 
- attesta di possedere i requisiti generali di cui all’art. 38 del D. Lgs. n. 163/2006 e 
successive modifiche ed integrazioni, nonché di possedere i requisiti tecnici e/o le risorse 
oggetto di avvalimento; 
- si obbliga verso il Concorrente avvalitore e verso l’Amministrazione appaltante a 
mettere a disposizione, per tutta la durata del servizio oggetto della gara, le risorse 
necessarie di cui è carente il Concorrente stesso; 
- attesta di non partecipare alla gara in proprio o in associazione o in consorzio, ai sensi 
dell’art. 34 del D.Lgs. n. 163/2006 e successive modifiche ed integrazioni; 
� A.4.3) contratto, in originale o copia autentica, in virtù del quale il Soggetto ausiliario 
si obbliga nei confronti del Concorrente avvalitore a fornire allo Stesso i requisiti e/o a 
mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta la durata del servizio oggetto della 
gara; 
� A.4.4) nel caso di avvalimento nei confronti di un Concorrente che appartiene allo 
stesso gruppo, in luogo del contratto di cui al precedente punto A.6.3), dichiarazione 
sostitutiva attestante il legame giuridico ed economico esistente nel gruppo, dal quale 
discendono i medesimi obblighi previsti dal presente disciplinare di gara. 

 
9 – AVVISI E CAUSE DI ESCLUSIONE 
 
� Si rende noto che, al fine di agevolare la partecipazione alla gara, sul sito internet di 

Inarcassa sono pubblicati gli schemi delle dichiarazioni da allegare, senza che ciò 
costituisca obbligo alcuno dell’uso delle stesse. 

 
� Le dichiarazioni rese ai sensi del D.P.R. 445/2000 sono sottoscritte e presentate 

unitamente a fotocopia del documento d’identità del sottoscrittore; la mancata 
presentazione della fotocopia di valido documento di identità comporta l’esclusione 
dalla gara.  

 
� Inarcassa, in caso di irregolarità formali non compromettenti la par condicio fra i 

concorrenti e nell’interesse di Inarcassa stessa, potrà invitare i concorrenti, a mezzo di 
opportuna comunicazione scritta, inviata anche solo a mezzo fax, a completare o a fornire 
chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e dichiarazioni presentati, ai 
sensi dell’art. 46 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i.  

 
� La mancata presentazione delle dichiarazioni succitate o anche di una sola di esse, 

nonché della documentazione richiesta nel bando e nel presente disciplinare, così come 
qualsiasi irregolarità o inosservanza delle formalità prescritte per le stesse nel bando e nel 
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disciplinare di gara o la loro incompletezza, invalidano l’offerta comportando l’esclusione 
dalla gara se previste dalle vigenti disposizione di legge e di regolamento. 

 
� Si raccomanda particolare attenzione sulla documentazione da produrre ai fini delle 

verifiche di cui all’art. 48 del D.lvo 163/06, in quanto i termini di ricezione della 
documentazione sono tassativi e non saranno ammesse deroghe.  

 
 
� In tutti i casi in cui la documentazione viene sottoscritta da un Legale Rappresentante, 

dovrà essere prodotto in copia autocertificata l’atto che attesti i poteri di firma di chi 
sottoscrive. 

 
 
ALTRE CAUSE DI ESCLUSIONE: 
a) sono escluse, senza che si proceda all’apertura del plico di invio, le offerte: 

a.1) pervenute dopo il termine perentorio di scadenza, indicato nella presente lettera di 
invito, indipendentemente dall’entità del ritardo e indipendentemente dalla data del 
timbro postale di spedizione, restando il recapito a rischio del mittente ove, per qualsiasi 
motivo, il plico non giunga a destinazione in tempo utile; 
 
a.2) il cui plico di invio non rechi all’esterno l’indicazione dell’oggetto della gara o la 
denominazione del concorrente; in caso di raggruppamento temporaneo è sufficiente 
l’indicazione dell’operatore economico designato mandatario o capogruppo; 
 
a.3) il cui plico di invio presenti strappi o altri segni evidenti di manomissione che ne 
possano pregiudicare la segretezza; 

 
b) sono escluse dopo l’apertura del plico d'invio, senza che si proceda all’apertura delle buste 

interne, le offerte: 
b.1) mancanti di una o più d’una delle buste interne, o con documentazione di qualunque 
genere interna al plico ma esterna alle buste interne, oppure le cui buste interne non siano 
contrassegnate con le lettere “A” e “B”; 
b.2) la cui busta interna “B” contenente l’offerta economica presenti modalità di chiusura 
e di confezionamento, compresi i sigilli e le sigle sui lembi, difformi da quanto prescritto 
dagli atti di gara, oppure presenti strappi o altri segni evidenti di manomissione che ne 
possano pregiudicare la segretezza; 

 
c) sono escluse dopo l’apertura della busta interna “A”  contenente la documentazione, le  

offerte: 
c.1) carenti di una o più di una delle dichiarazioni richieste, quand’anche una o più d'una 
delle certificazioni o dichiarazioni mancanti siano rinvenute in una diversa busta interna 
che venga successivamente aperta per qualsiasi motivo, ad eccezione di quanto 
diversamente previsto dal presente disciplinare di gara; 
c.2) con una o più di una delle dichiarazioni richieste recanti indicazioni errate, 
insufficienti, non pertinenti, non veritiere o comunque non idonee all'accertamento 
dell'esistenza di fatti, circostanze o requisiti per i quali sono prodotte; oppure non 
sottoscritte dal soggetto competente; 
c.4) carenti della ricevuta del versamento all’Autorità per la vigilanza sui contratti 
pubblici; 

 
e) sono escluse, dopo l’apertura della busta interna “B”  contenente l’offerta economica, le 
offerte: 
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e.1) mancanti della firma del soggetto competente o, in caso di raggruppamento 
temporaneo non ancora formalizzato, di uno dei soggetti competenti degli operatori 
economici raggruppati; 
e.2) che rechino l’indicazione di offerta pari all’importo a base d’appalto, oppure in 
misura meno vantaggiosa per la Stazione appaltante rispetto a quanto posto a base di 
gara; oppure che rechino l’indicazione di un’offerta percentuale espressa in cifre ma non 
in lettere oppure in lettere ma non in cifre; 
e.3) che rechino, in relazione all’indicazione delle offerte percentuali in lettere, segni di 
abrasioni, cancellature o altre manomissioni, che non siano espressamente confermate 
con sottoscrizione a margine o in calce da parte del concorrente; 
e.4) che contengano condizioni, precondizioni o richieste a cui l’offerta risulti 
subordinata oppure integrazioni interpretative o alternative dei metodi e dei criteri di 
offerta previsti dagli atti della Stazione appaltante; 

 
 

 
10  - PAGAMENTO CONTRIBUTO AVCP 
 
L’utente iscritto per conto dell’Operatore economico dovrà collegarsi al servizio con le 
credenziali da questo rilasciate e inserire il codice CIG che identifica la procedura alla quale 
l’Operatore economico rappresentato intende partecipare. Il sistema consentirà il pagamento 
diretto mediante carta di credito oppure la produzione di un modello da presentare a uno dei 
punti vendita Lottomatica Servizi, abilitati a ricevere il pagamento. Pertanto sono consentite 
le seguenti modalità di pagamento della contribuzione:  
 

• on-line mediante carta di credito dei circuiti Visa, MasterCard, Diners, American 
Express. Per eseguire il pagamento sarà necessario collegarsi al “Servizio riscossione” e 
seguire le istruzioni a video oppure l’emanando manuale del servizio.  
A riprova dell'avvenuto pagamento, l’utente otterrà la ricevuta di pagamento, da stampare 
e allegare all’offerta, all’indirizzo di posta elettronica indicato in sede di iscrizione. La 
ricevuta potrà inoltre essere stampata in qualunque momento accedendo alla lista dei 
“pagamenti effettuati” disponibile online sul “Servizio di Riscossione”;  
 
• in contanti, muniti del modello di pagamento rilasciato dal Servizio di riscossione, 
presso tutti i punti vendita della rete dei tabaccai lottisti abilitati al pagamento di bollette e 
bollettini.  
All’indirizzo http://www.lottomaticaservizi.it è disponibile la funzione “Cerca il punto di 
vendita più vicino a te”.  
Lo scontrino rilasciato dal punto vendita dovrà essere allegato in originale all’offerta.  

 
Per i soli operatori economici esteri, sarà possibile effettuare il pagamento anche tramite 
bonifico bancario internazionale, sul conto corrente bancario n. 4806788, aperto presso il 
Monte dei Paschi di Siena (IBAN: IT 77 O 01030 03200 0000 04806788), (BIC: 
PASCITMMROM) intestato all'Autorità per la Vigilanza sui Contratti Pubblici di Lavori, 
Servizi e Forniture. La causale del versamento deve riportare esclusivamente il codice 
identificativo ai fini fiscali utilizzato nel Paese di residenza o di sede del partecipante e il 
codice CIG che identifica la procedura alla quale si intende partecipare.  
 

 
 

11 - SEGRETI TECNICI E COMMERCIALI 
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Il concorrente ammesso alla fase dell’offerta deve dichiarare, in tale sede, quali tra le 
informazioni fornite, inerenti all’offerta presentata, costituiscano segreti tecnici e 
commerciali, pertanto coperte da riservatezza (ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 163/2006 e 
s.m.i.).  
In base a quanto disposto dal comma 5 di suddetto articolo, il diritto di accesso agli atti e ogni 
forma di divulgazione sono esclusi in relazione alle informazioni fornite dagli Offerenti 
nell’ambito delle offerte che costituiscono, secondo motivata e comprovata dichiarazione 
dell’Offerente, segreti tecnici o commerciali.  
Al proposito, si chiarisce che i segreti industriali e commerciali non devono essere 
semplicemente asseriti ma devono essere effettivamente sussistenti, e di ciò deve essere dato 
un principio di prova da parte dell’Offerente.  
 
La dichiarazione sulle parti dell’offerta coperte da riservatezza, è accompagnata da idonea 
documentazione che:  
 
• argomenti in modo approfondito e congruo le ragioni per le quali eventuali parti dell’offerta 

sono da secretare;  
 

• fornisca un “principio di prova” atto a dimostrare la tangibile sussistenza di eventuali segreti 
tecnici e commerciali.  

 
Questa dichiarazione, ove presente, è inserita all’interno della Busta A, in un’ulteriore busta 
denominata “SEGRETI TECNICI E COMMERCIALI”.  
 
 
12 - INFORMAZIONI FINALI 
 
Il Responsabile Unico del Procedimento per le fasi di affidamento ed esecuzione relative al 
contratto pubblico in oggetto, ai sensi dell'art. 10 del D. Lgs. n. 163/2006, è l'Ing. Mauro 
Raschielli, presso Inarcassa. 
 
Dell’esito della gara e dei vari aggiornamenti, sarà data notizia sul sito Internet di Inarcassa 
all’indirizzo: www.inarcassa.it, pertanto è opportuno che i partecipanti consultino 
periodicamente l’apposito spazio dedicato alla procedura. 
 
Inarcassa si riserva di trasmettere qualsiasi comunicazione inerente la presente procedura agli 
indirizzi di posta elettronica e/o ai fax indicati nella domanda di partecipazione. 
 
L’orario e la data di apertura delle buste contenenti i documenti per la partecipazione alla gara 
verranno  pubblicati sul sito istituzionale di Inarcassa. 
Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida sempre che sia 
ritenuta congrua e conveniente. 
In caso di offerte uguali si procederà per sorteggio. 
Non saranno prese in considerazioni offerte economiche superiori all’importo posto a base 
d’asta. 
L’affidatario non può cedere a terzi i crediti che scaturiscono dal corrispettivo del servizio 
affidato. 
Tutte le controversie derivanti dal contratto saranno di competenza del Foro di Roma  
restando escluso il ricorso all'arbitrato. 
I dati raccolti saranno trattati, ai sensi del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 esclusivamente 
nell’ambito del procedimento relativo alla presente gara ed ai conseguenti obblighi notiziali 
previsti dalla legge. 
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Le comunicazioni inerenti la procedura in oggetto potranno essere trasmesse via fax e/o via e-
mail ai recapiti indicati nella istanza di partecipazione. 
La notizia dell’avvenuto affidamento sarà pubblicato anche sul sito istituzionale 
www.inarcassa.it. 
Inarcassa procederà a verificare l’effettivo possesso dei requisiti dichiarati nei confronti del 
primo e secondo classificato. 
Inarcassa, indipendentemente dalla forma di partecipazione, effettuerà i pagamenti 
esclusivamente su un unico conto corrente che dovrà essere indicato in fase di stipula del 
contratto. 
 
Si invitano i concorrenti a visitare periodicamente il sito istituzionale di Inarcassa nella 
sezione bandi e gare “GAP 18/13” poichè, durante lo svolgimento della procedura, le 
eventuali risposte ai questi pervenuti saranno pubblicate nel file denominato FAQ. 
 
I certificati e la documentazione prodotti non verranno restituiti. 
 
 
 SOPRALLUOGO NON  OBBLIGATORIO : il sopralluogo potrà essere richiesto tramite e-
mail all’indirizzo m.rolli@inarcassa.it  che provvederà ad organizzare l’evento. In tale 
occasione dovrà essere consegnata una copia del documento di riconoscimento in corso di 
validità e l’eventuale delega del legale rappresentante del concorrente. La richiesta di 
sopralluogo non potrà essere inoltrata oltre le ore 12.00 del 24 giugno 2013, ai seguenti 
nominativi: Ing. Alessandro Lodi – studiotecnico.lodi@email.it- ed Ing. Gabriele Porta – 
ing.porta@yahoo.it. Le richieste pervenute successivamente a tale termine non saranno 
accettate. 
 

CAUZIONE PROVVISORIA :  i concorrenti dovranno versare una cauzione provvisoria 
pari al 2% del valore presunto dell'appalto e, pertanto, pari esattamente ad € 10.000,00. 

 
CAUZIONE DEFINITIVA : l’aggiudicatario dovrà versare una cauzione definitiva pari 

almeno al 10% dell'importo contrattualizzato, da costituirsi ai sensi dell'art. 113 del D.Lgs. 
163/06, recante le seguenti clausole: 
a) pagamento a semplice richiesta di Inarcassa ed anche in presenza di contestazioni o 

eccezioni giudiziali o extragiudiziali; 
b) esclusione del beneficio della preventiva escussione del debitore principale.  
Il deposito cauzionale è mantenuto nell'ammontare stabilito per tutta la durata del contratto e  
fino a 60 giorni dalla scadenza naturale del contratto. 

 
POLIZZA ASSICURATIVA : L'Impresa aggiudicataria dovrà inoltre essere provvista di 

apposita polizza assicurativa che deve tenere indenne la Stazione Appaltante, ivi compresi i 
suoi dipendenti e collaboratori, nonché i terzi, per qualsiasi danno che l’Impresa 
aggiudicataria arrechi a cose e/o persone nell’esecuzione di tutte le attività di cui al presente 
bando di gara. I massimali dovranno essere per l' R.C.T. non inferiori ad euro 2.000.000,00 
(duemilionicinquecentomila/00) per sinistro, € 1.500.000,00 (unmilionecinquecentomila/00) 
per persona per sinistro ed € 100.000,00 (centomila/00) per cose/animali. 

 
PAGAMENTI : Il pagamento del canone avverrà secondo quanto disposto all’art. 10 

del Capitolato Speciale. Inarcassa provvederà alla liquidazione delle fatture accettate a 60 
(sessanta) giorni dal ricevimento della fattura mediante bonifico bancario. 
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TECNICO DI RIFERIMENTO : Geom. Maurizio Rolli 06/85274.581 - e-mail 
m.rolli@inarcassa.it 

REFERENTE AMMINISTRATIVO : Dott.ssa Margherita Gatta – tel. 06.85274.441  - e-
mail ufficio.contratti@inarcassa.it. 

TERMINI DI ESPLETAMENTO DELLA PROCEDURA :  

Termine per la richiesta di informazioni: entro le ore 12.00 del giorno  15 luglio  2013. 

Termine per la presentazione delle offerte: entro le ore 13.00 del 22 luglio 2013. 

 
13 - INFORMATIVA PER IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSON ALI 

 
Ai sensi dell'art. 13 del D.Lgs. 30/6/2003, n. 196, si informa che i dati raccolti sono funzionali 
al legittimo affidamento delle prestazioni in appalto e alla regolare esecuzione delle stesse. 
Tali dati sono esaminati dalla Commissione per l'ammissibilità alla gara, in seduta pubblica; 
dalla Commissione giudicatrice, in sedute riservate per gli aspetti qualitativi dell'offerta ed in 
seduta pubblica per gli aspetti quantitativi. I dati medesimi sono in parte inseriti nei verbali, 
nei provvedimenti di aggiudicazione, nelle comunicazioni d’esito di gara, in altri atti della 
procedura concorsuale e, limitatamente all'affidatario, nel contratto e nei relativi repertori. 
Il conferimento dei dati è presupposto indispensabile ai fini dell'affidamento delle prestazioni 
ad eccezione dei casi per i quali le norme di gara prevedono la conferibilità dei dati anche in 
un momento successivo. 
L'eventuale rifiuto di fornire i dati comporta l'inammissibilità alla procedura di affidamento, 
salve le eccezioni di cui sopra. 
In relazione al trattamento dei dati il soggetto interessato potrà esercitare i diritti di cui all'art. 
7 del D.Lgs. n. 196/2003, tra cui il diritto ad ottenere la conferma dell'esistenza o meno di dati 
che lo riguardano, la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati 
trattati in violazione di legge, l'aggiornamento, la rettifica ovvero l'integrazione dei dati, 
nonché il diritto di opporsi, per motivi legittimi, al trattamento dei medesimi dati personali. 
 
 

IL RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO 
  Ing. Mauro Raschielli 

 
 
 
Sono parte integrante del presente Disciplinare i seguenti allegati: 
 
- Allegato  1  -  Capitolato Speciale; 
- Allegato  2  -  Fac simile di Domande di partecipazione; 
- Allegato 3   -  Schema per l’offerta; 
- Allegato 4   -  Schemi per la dichiarazione di possesso dei requisiti; 
- Allegato 5   -  Schema per la dichiarazione di avvalimento: 
- Allegato 6   -  Schema per la dichiarazione di ATI 
- Allegato 7   -  Schema di contratto 


